Ugurlu tagdimat etmsak yollari

Hardon toplantilarda cox parlaq ideyalari, zoif toqgdimatlarla
neca moahv edildiyini goruruk. Marketing va satis sahasinds
islayan 1insanlarin c¢ox sayli vacib xlUsusiyyatlarindan
birids taqdimat etmak gabiliyyatidir. Hatta Guvan Borcanin
s6zuna guvvat olaraq hesab ediram ki, taqgdimat qabiliyyati
olmayan adam satis vo marketinq sahssinds islays bilmaz. Bu
yazida man ugurlu tagdimat etmayin 7 addimini Sizlarls
bolusacam.

Addim M 1. Toqgdimat edscayiniz auditoriyani oyranin.
Insanlarin zdvqlari, informasiyani gobul etma saviyyesi, maraq
daireasi vo s. amillar bir-basa olaraq onlarin Sosial-iqtisadi
statusu(ve digor amillarla) tasir edir. Bu baximdan tagdimati
kims etdiyiniz va bu 1insanlarin konkret ns 1ils
maraglandigi doqgiq vacibdir. Masalan biz Embawood sirkatinds
rebrending etdiyimiz zaman eyni taqdimati istehsal bloku Ucun
bir, satis heyysti ucun bir, tahcizatcilar udcun tamamiyls
fargli bir formada etdik.

Addim M. 2. dvvalcadan hazirlasin. 9n tacrubali spiker bels,
hazirliqsiz oldugu zaman sahvlar eds bilar. Bu baximdan
edacayiniz tsqdimatda har bir elementi, har bir slaydda
deyacayiniz sodzlari avvalcadan daqiqlasdirin. Bu hecds o demak
deyil, butun tagdimati azbarlanmis so6zlarls aparmaq lazimdir,
hecds yox, sadacs tosgdimatda deyilscsk 1informasiya,
gostaracayiniz slaydlar barads malumatli olmaniz lazimdir.
Masalan man tagdimatlarda deyacayim ilk va son 2-3 cumlani
avvalcadan hazirlayiram.

Addaim ¥ 3. Mozmun, dizayn, nitq. Taqdimat zamani ilk avval
mazmun barads dusunin, ikinci dizayn va yalniz sonda nitginizi
dogiqlasdirin. Umumi olaraq tsgdimata hazirlasdiginiz zamani
boliusdirilmasinds 60-25-15 prinsipini riayyat etmak daha dogru
olardi. Hazirliq vaxtinin 60% tagdimatinin mszmununa, 25%
dizayna, yerds galan 15% isa nitq hazirligina hasr edin. Man
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son tagdimatlarimda mahz bu ardicilligdan istifads ediram.

Addim M. 4. Minimum yazi, maksimum vizualliq. Bu masals son
vaxtlar olan taqdimatlarda gorduyim sn boyuk sshvlsrdandir.
Biz gobul etmaliyik ki, slaydda na gadar az simvol, sb6z olursa
mesaj bir o gadear dizglin catir. Burada Billbord prinsipi cox
vacibdir. Rahmatlik Stiv Djobsun tagdimat prinsiplsrina goOrs
slaytda yazi maksimum 8 sO0zdon ibarsat olmalidir. Slaydda uzun-
uzadi cadvallar vo ya ragamlarla dolu qgqrafiklar goymayin.
Catdiracaginiz osas mesaji1 yazib bu mesaji dastaklayan
vizualliq tapin.

Addim M 5. GOz kontaktini daim saxlayin. Toqdimat zamani zalda
olan adamlarla g6z kontaktini saxlayin. Imkan daxilinds
géstarilan slaydlara baxmayin. Inandirmaq icin biz toqdimat
etdiyimiz adamlara baxmaliyiq. 9gor iri auditoriyali bir yerds
togdimat edirsinizss, zalda olan 5-6 noqts tapin vo saat
aqrabi istigamatinds bu noqgtalarin har birins 4-5 saniya olmaq
sorti ils baxin. Bu Sizin tagdimati daha ssmimilasdiracak.

Addim M. 6. Sos tembrinizi stabil saxlamayin. Taqdimat zamani
sas tembrinizi konkret dediyiniz moOvzuya gora doayisdirmak
vacibdir. Bununla Siz ham dinlayicilari yormayacaqsiniz, hamda
auditoriyani idaro edacoaksiniz. Man son taqdimatlarimda bu
metoddan cox istifads ediram. Toagdimatin asas noqtalarinda 5-6
saniya ara verarak sas tembrinin dayismasi auditoriyanin Siza
daha diggatli qulag asmasini toamin edacak.

Addim M. 7. Toaqdimat zalina asvvoalcadan gedin. Bu Sizs zalda ola
bilacoak problemlarin avvalcadan tomin edilmasi, PC, sas
avadanliglari va s. yoxlamag imkanli yaradacaq. Hamcinin zala
avvolcadoan gedoarsk Siz adaptasiya prosesini tezliklsa hall
edacoaksiniz.

Bundan basqa Sizs bir nec¢a tovsiyyada vermak istoayiram:
slaydlari 0Ozunliz hoarakat etdirmays calisin, lazim olmadigi
hallarda mikrofondan istifads etmayin, toaqdimat zamani hec¢ bir
halda “cox hayacanliyam”, “hazirliqgsiz olsamda..” va s. tipli



sO0zloardoan istifade etmayin, Sizi dinlayan qgabul etmalidirlar
ki, Siz bu taqdimati tam hazirli va mOvzuya hakimsiniz.

Vo an osas1 taqdimat etmakdan qorxmayin.. ugurlu taqgdimatlar!

Maraqli rubrika

Ilkin Manafov kimdir?
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